Instrukcja przygotowania i złożenia rozliczenia wsparcia pomostowego

1. Opisać oryginały faktur/rachunków zgodnie z instrukcją na stronie projektu.

2. Skserować faktury dwustronnie i stwierdzić za zgodność z oryginałem (stwierdzam zgodność z oryginałem, data, pieczątka firmowa i czytelny podpis).

3. Do każdej faktury zapłaconej przelewem należy dołączyć stwierdzoną za zgodność z oryginałem przez bank kopię wyciągu lub wydruk wyciągu z internetu z pieczątką firmową i czytelnym podpisem.

4. Wypełnić tabelkę zestawienie faktur dostępną na stronie projektu.

5. Do składanego rozliczenia należy załączyć aktualne (nie starsze niż 14 dni) zaświadczenie z ZUS o nie zaleganiu z opłatami oraz oświadczenie o nie zaleganiu z opłatami w Urzędzie Skarbowym – wzór na stronie.

6. Kompletne rozliczenie należy złożyć w biurze projektu w terminie wskazanym w umowie o udzielenie wsparcia finansowego.

7. O wynikach weryfikacji rozliczenia Beneficjenci pomocy zostaną poinformowani pocztą elektroniczną na adresy e-mail wskazane w złożonych dokumentach zgodnie z terminami wskazanymi w umowie.

